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1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

E szabélyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy meghatarozza a Teté Epiték Egye-
stilete (tovabbiakban: Egyesiilet) mint adatkezel6 civilszervezet (tovabbiakban: Adatkeze-
16; székhelye: 8000 Székesfehérvar, Zobori utca 14.) tevékenysége irant érdeklédo tagje-
16ltek tagfelvételi eljaras soran megadott adatai, tovabba az Egyesiilet miikodésével kap-
csolatban véleményt megfogalmazok, hozzaszolast tevok vélemény és hozzaszolas meg-
kiildése soran megadott adatainak valamint a palyaztatasi eljaras soran megismert adatok
alapjan készitett nyilvantartasok miikdodésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését €s
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat, nyilvanossagra
hozatalat. A szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa az informaciés onrendelkezési jog-
ol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. év CXIL. torvény (tovabbiakban: Infotv.)
eloirasai, valamint az Europai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)
alapjan a személyes adatok védelmét és biztonsagat.

2. VONATKOZO JOGSZABALYOK

- Az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011.
évi CXII. térvény

- A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 az Eurdpai
Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendelete

- A Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. térvény

3. FOGALMAK

1) Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvet-
lentil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy. A jelen Szabalyzat hatalya
ala tartoz6 adatkezeléseket illetéen a szolgaltatast megrendeld személy.

2)Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,

azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kultu-
ralis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhato,
az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mind-
addig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreéllithatd. A személy
kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kdzvetleniil vagy kozvetve -
név, azonosito jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzo tényezd alapjan azonositani lehet.

3)Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a poli-

tikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zdodésre,
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az érdekképviseleti szervezeti tagsagra, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre,
a szexualis életre vonatkozo6 adat, valamint a bliniigyi személyes adat;

4)Biiniigyi személyes adat: A biintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselek-
ménnyel vagy a biintetdeljarassal dsszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, ille-

toleg a bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-
végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a
biintetett elééletre vonatkozd személyes adat;

5)Kozérdekii adat: az adatkezeld kezelésében 1év6, valamint a tevékenységére vonatko-
70, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett

informacio6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes
jellegétdl,

6)Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozéo minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozér-
dekbdl elrendeli;

7)Erintett_hozzajarulisa: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfeleld tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja

a ra vonatkoz6 személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - ke-
zeléséhez;

8)Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

9)Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkez6 szervezet, aki vagy amely a személyes adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adaton végzett bar-
mely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gytljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozéasa. Adatkezelésnek szamit
a fénykép-, hang-vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkal-
mas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

11) Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhe-
tove teszik;

12) Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik;

13) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;



14) Adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitdsanak, megvaltoztatdsanak, megsemmisitésének, torlésének, dsszekapcsolasa-
nak vagy 0sszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatérozott idore
torténd lehetetlenné tétele;

15) Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmaz6 adathordozoé teljes fizikai
megsemmisitése;

16) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvég-
zése, fuggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol,

valamint az alkalmazas helyétdl;

17) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabdl - beleértve a jog-
szabaly rendelkezése alapjan torténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat
végzi;

18) Személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantartéo rendszer): személyes adatok
barmely strukturalt, funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy

sz¢tszort allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

19) Adatallomany: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok Gsszessége;

20) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelvel
vagy az adatfeldolgozéval,

21) EGT-allam: az Europai Unid tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az
Eurdpai Kozosség ¢és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo meg-
allapodéasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzddés alapjan az Euro-
pai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos
jogallast élvez;

22) Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

23) Az adatkezelés célhoz kiotottsége és aranyossaga: személyes adatot gytijteni, kezelni
csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kdtelezettség teljesitése érdekében lehet,

a céleléréséhez sziikséges minimalis mértékben €s ideig. Ha az adatkezelés célja meg-
szlint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordlni kell.

24) Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kii-
16ndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés



25) Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6dd bi-
zonyos személyes jellemzok értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddés-
hez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kap-
€sol6do jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak.

26) Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkez-
tében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy
a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informéciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyek-
hez ez a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

4. A SZEMELYES ADATOK KEZELESEK SZABALYAI

Adatkezel6 kizarolag az Egyesiilet taglistajanak Osszeallitasa, az Egyesiilet civil tevékenysé-
gével Osszefiiggésben jogosult személyes adatokat kezelni, ideértve az adattovabbitast és az
adatfeldolgozast is.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozod jogi kotelezettség teljesi-
tése céljabol, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatoza-
saval aranyban all tovabbi kiilon hozzéjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéjarulasanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa €s kotelezettség teljesité-
se érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak, tovab-
ba az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak engedhetetlen, a cél el-
érésére alkalmas, és csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig.

Személyes adat csak megfeleld tdjékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhetd.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarula-
son alapul vagy kotelezd. Az érintettet - egyértelmiien, kozérthetden és részletesen - tdjékoz-
tatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillonosen az adatkezelés cél-
jarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatke-
zelés idGtartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld az érintett hozzéjaru-
lasaval és az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitése céljabol kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az ada-
tokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jog-
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orvoslati lehetéségeire is.
Az ¢érintettel az adat felvétele elott kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes, vagy kotelezo. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az

adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

Az Adatkezeld adatkezelést végzd alkalmazottai vagy megbizottjai kotelesek a megismert
személyes adatokat iizleti titokként megdrizni.

6. ADATTOVABBITAS BELFOLDRE ES KULFOLDRE

Személyes adat kizardlag az érintett részére keriil tovabbitasra belfoldon. Adattovabbitas kiil-
foldre nem torténik.

7. ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK

A SZAMITOGEPES HALOZATON TAROLT ADATOK

A hélozaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerverek fijlrendszerét az adatvesz-
tést elkeriild modon kell kialakitani (RAID technologia).

A személyes adatokat tartalmaz¢ adatbazisok aktiv adataibol napi mentést kell készite-
ni. A mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik, és magneses adat-
hordozora torténik. A lementett adatokat tarold magneses adathordozot tiizbiztos helyen
¢s modon kell tarolni.

VIRUSVEDELEM

A személyes adatokat kezeld haldézaton a virusvédelemrdl folyamatosan kell gondos-
kodni.

HALOZATI VEDELEM

A rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval meg kell aka-
dalyozni, hogy a halozathoz illetéktelen személyek hozzaférhessenek.

MANUALISAN KEZELT ADATOK

Adatkezeld a tagfelvételi kérelem elkiildése soran, valamint a palyéaztatasi eljaras soran
kapott hozzajarulas alapjan kezeli az érintett altal megadott személyes adatokat.

adatkezelés célja: Az adatok megadasa a tagfelvételi kérelemre adott valasz, valamint a
palyazati eljarasban torténd részvétel érdekében elengedhetetlen.

-5-



kezelt adatok kore: a rendes tagfelvételi kérelem soran bekért adatok (vezetéknév, ke-
resztnév, sziiletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, telefonszdm, személyazonosi-
to igazolvany szama, végzettség megnevezése, épitlipari regisztracios szam); partoloi
tagfelvételi kérelem sordn bekért adatok (jogi személy esetén: cégnév, iranyitdszam,
helységnév, utca és hadzszam, telefonszam, faxszam, cégalapitas éve, anyavallalat neve,
cime, képviseld neve, képviseld telefonszama, képviseld e-mailcime; természetes sze-
mély esetén: név, telefonszam, e-mail cim, irdnyitészam, helységnév, utca és hazszam.
A palyazati eljaras soran bekért adatok (természetes személy palyazéd esetén: név, tele-
fonszam, e-mail cim; iranyitdoszam, helységnév, utca €s hazszam; jogi személy palyazéd
esetén: cégnév, iranyitdszam, helységnév, utca és hazszam, telefonszam, faxszdm, cég-
alapitas éve, anyavallalat neve, cime, képviseld neve, képviseld telefonszama, képviseld
e-mailcime)

adatkezelés jogalapja: a tagfelvételi kérelem elkiildésekor, valamint a palyéazati eljarés
soran megkiildott palyazat megkiildésekor adott onkéntes hozzajarulas

adattarolas hatarideje: az egyesiileti tagsagi jogviszony fennallasaig, valamint a pa-
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adattovabbitas: az adatkezeld a kezelt adatokat kizarolag a tagokrol vezetett nyilvan-
tartas elkészitése, valamint a palydzat elbiralasa érdekében tovabbitja

adatkezelés soran az adatokat megismerhetik tovabba: a tag, mint érintett tagfelvé-
teli kérelmét feldolgozd személyek, valamint a palyazati anyagot elbiralok, palyazati
adatokat feldolgozo adminisztratorok, és az adatbiztonsagért felels informatikusok

11. JOGORVOSLAT

Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes ada-
tainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését,
kérheti tovadbba az adatkezelés korlatozéasat, valamint, hogy az adatait géppel olvashaté for-
maban az adatkezel6t6l megkapja (adathordozhatésaghoz vald jog) az adatfelvételénél jelzett

moddon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetdségein.

Az érintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt, illetdleg az altala megbi-
zott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapja-
rol, id6tartamarodl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevé-
kenységérol, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjardl €s cimzettjérdl. Az adatkezeld
a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil
irasban, kozérthetd formaban adja meg a tajékoztatast. E tdjékoztatas ingyenes, ha a tajékozta-
tast kérd a folyo évben azonos adatkorre vonatkozé tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hoz
még nem Nyujtott be. Egyéb esetekben Adatkezeld koltségtéritést allapit meg.



Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti, ha az a valosagnak nem felel meg, és a valosdgnak
megfeleld személyes adat a rendelkezésére all.

Adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allo
informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt

személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

Adatkezeld megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapit-
haté meg egyértelmiien.

Adatkezeld a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hia-
nyos vagy téves - és ez az allapot jogszertien nem orvosolhato - feltéve, hogy a torlést torvény
nem zarja ki, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghata-
rozott hatarideje lejart, azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag elrendelte.

A személyes adatok torlésére, zarolasara, helyesbitésére 30 nap all az adatkezeld rendelkezé-
sére. Amennyiben az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti igényét nem
teljesiti, 30 napon beliil irdsban kozli az elutasitas indokait.

Adatkezeld a helyesbitésrol, a zarolasrdl €s a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat érte-
siti, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesitést mell6zi, ha ez
az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése
vagy tovabbitdsa kizardlag az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy
az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziik-
séges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el; a személyes adat felhasznéalasa vagy
tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatds céljara
torténik; torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfel-
jebb 15 nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl
a kérelmezd6t irdsban tajékoztatja. Ha az adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsa-
gat megaéllapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - meg-
szlinteti, €s az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézke-
désekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban
tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezeldnek a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen -
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — adatvédelmi hatdsadghoz fordulhat.

Adatkezeld az érintett adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
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azonban nem tovabbithato az adatatvevo részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal,
illetdleg a hatosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen a Nemzeti Adatvédelmi és In-
formacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat.

Jogorvoslati lehet0séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hato-
sagnal lehet ¢lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

16. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat 2018.05.01 napjan 1ép hatalyba.
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